
. _.],,,__L *P 9 zaĘcznik nr 1 do zarządzenia Nr 19D023
]erłóli':ll,::, ji,ll, -, ll]\1lr] ' ] j' Dyrektora zespotu ŻłobkóW Samoźądowych nr2

,: "] ' '' _,_.t..! w Wałbżychu
.in.].lll,],., , . ",-]].:]:" z dnia 04.11,2023 r,

*,r, st,]z, r.: ', i 
-.J, 

"), 
:)("lólls

SPIS PROCEDI R

PRocEDURA l

PRzYJĘclE l oDBlÓR DzlEcKA ZE ŹtoBKA
( z uwzględnieniem sytuacji, gdy rodzic/opiekun praWny prżyprowadza
iodbiera dziecko przed i po wizycie u lekarza, rehabilitacji itp,, po czym
przyprowadza dziecko ponownie do placówki)

PRocEDURA ll
PoDEJRZEN|E U osoBY oDB|ERAJĄCEJ DzlEcKo zE ŻŁoBR^lŻ
ZNAJDUJE SlĘ POD WPŁYWEM ALKOHOIU LUB |NNYCH ŚRODKÓW
ODURZAJĄCYCH

PRocEDURA lll oDBlÓR DzlEcKA zE Żtogrł Po GoDzlNAcH URzĘDoWANlA
PtAcóWKl

PROCEDURA lV
BEZP|ECZEŃSTWO W SALACH POBYTU DZlECl

PROCEDURA V POBYT NA PLACU ZABAW

PROCEDURA Vl PosTĘPoWANlE W PRZYPADKU zAGlNlĘclA DzlECKA

PRocEDURA Vll zAPoBlEGANlE WYPADKoM PoDczAs PoBYTU DzlEcl W Żtogru

PRocEDURA Vlll PRoCEDURA oRGANlzAcJl PoslŁKÓW l DBAN|A o DlETĘ

PROCEDURA lX
PRoCEDURA PosTĘPoWANlA W PRZYPADKU zGŁoszENlA AtERGll
POKARMOWEJ U DZ|ECKA

PROCEDURA X PosTĘPoWANlA z DzlEĆMl cHoRYMl

PROCEDURA Xl WYSTĄP|ENlE CHOROBY ZAKAŹNEJ W ŻŁOBKU

PRocEDURA xll POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU POJAW|ENIA SlĘ OBJAWÓW
CHOROBOWYCH U DZ|ECKA

PRocEDURA xlll POSTĘPOWANlE W PRZYPADKU WYKRYC|A PASOŹYTÓW U DZ|ECKA

PROCEDURA XlV PosTĘPoWANlE W sYTUAcJl zAGRoŻENn zDRoWlA LUB ŻYclA
DzlECKA

PROCEDURA XV

POSTĘPOWANlE W PRZYPADKU ZGŁOSZENlA POTRZEBY WSPARC|A
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PRoBLEMAMl EMocJoNALNYMl, z TRUDNośclAMl W
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NlEPEŁNosPRAWNoścl DLA DZIECKA



PROCEDURA XVl
PosTĘPoWANlE W PRZYPADKU zGŁoszENlA WsPARclA DtA DzlEclz
INNEGO KRAJU LUB KULTURY

PRocEDURA xvll ZASADY POBYTU W ŹŁOBKU INNYCH OSÓB NlŻ ZATRUDN|ONY
PERsoNEL

PRocEDURA xV|lI
POSTĘPOWAN|E W SYTUAO| KRYZYSOWEJ (NP. EWAKUAOA
BUDYNKU)

PROCEDURA XlX POSTĘPOWAN|E W PRZYPADKU POŻARU LUB lNNEGO ZAGROŻENlA
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PROCEDURA XXl
PRAWA l OBOW|ĄZKI OSOBY SPRAWUJĄCEJ OPIEKĘ W RAMACH
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Procedura I

PRZY,ĘCIE I ODBIÓR DZIECI<-ĄZE ZŁOBKA

oPls PROCF],DI}RY
1. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprow-adzają dziecko do żłobka rv godzinach od 5:30 do 8:1 5.

Potrzebę pózniejszego przl,prorvadzania dziecka do żłobka rodzice/opiekunorł,ie prawni m.rją

oborłiązek zglosić d,v*rektoror.vi Złobka lub opiekunolvi- poprzcz aplikację LiveKid, osobiśe ie.

telefonicznie lub drogą elektroniczną dzień r,vcześniej 1ub w danym dniu do godzi. 8:00.

2. Rotlzice/opiekunowie prarvni ponoszą odporł,icdzialność za bezpieczeństwo dzięcka do morrrentu

przekazania go opiekunowi w złobku.
3. Rodzice/ opiekurorł,ie prawrri nraj ą obor,viązek przy-prorł,adzić do żłobka dziecko zdrowe. cry-ste,

bez ozdtib tl,pu kolcą,ki, ostre spinki. łańcuszki. bransolelki itp,

4 Rodzice / opiekunoił,ie prawni zoborł,iązani są zgłosić opiekunorł.i przyjmującemu dziecko
wszelkie dolegliivości dziecka, w tym zmiany skónle np.: odparzenia, zasinienia. skaleczenia,
otarcia naskórka oraz udzielić informacji dot_vczących okoliczności polł,stania zmian. Opiekun nra

oboł,iazek odnotować ten fakt rł,..zeszycie uwag/zdarzeń". Wrł,łpis potrvierdza rodzic/opiekun
prawn"v'' swoim podpisem, oraz dyrektor.
_i. po każdej nieobecności dziecka spowodorvane.i chorobą rodzice/opiekunow-ic praw-ni

zobowiązani są do przedłożenia oświadczęnia, stwierdzającego, że dziecko jest zdrowe.
6, Opiekun prąjmujący dziecko do żłobka zoborł,iązan,r, jest zwrócić u\Ąiagę na \\noszone przez
dziecko zabarł,ki. sprawdzić c4,,są bezpieczne i llie stanolvią zagroźenia dla innych dzieci,
7. Dziecko może b.vć odebrane ze żłclbka przez rodzicórł.,/ opiekunów prawnych lub osoby przez
nich upoważnione pisemnie.

tl. ..Ośw,iadczenie upoważniającc do odbioru dziecka" składane jest przez roclziców/ opiekunórł
prawnych z chwilą przyjęcia dziecka do źłobka i przecho\ływane w dokumentacji grupy.

9. ..Oświadczenie uporł,ażniające do odbiclrrr dziecka" może b1,,ć rv każdej chrviii zrnienione lrrb

odwołane.
10, Osob1,, upoważnione przez rodzicówi opiekunórł, prarvnych c1o odbioru dziecka muszą bl,ć
pełnoletnie,

11. Opiekun w źłobku ma obowiązek sprau,dzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko z
lłlkazcm osób wskazanych na druku: ..Ośrviadczenie upor,vażniające do odbioru dziecka''.
l2. Rodzic/ opiekun prawry, lub osoba upolvażniorra do odbioru dziecka na prośbę opiekuna rł,

żłobku ma obowiązek okazać dorvód osobisty lub inrrl,dokument tozsamości ze zdjeciem.

l3,'Iblelbniczne prośby rodzicórł/opiekunórł, bez pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka nie

zostaną uwzględnione.
14. Opiekun w żłobku wy,daje dziecko każdemu z rodzicórł, który ma zaolrorł,ane prał,a
rodzicielskię" o ile postanowienie sądlr nie stanowi inaczej.

l5. Zyczelrie/ prośba rodzicórły'opiekunórv pralvrr1,,ch dotyczące nieodbierania clziecka przez jcdno z
rodzicórł/opiekrtnólv prarlnl,ch musi bl,ć udokunrentorł,ane ptzez orzeczeftie sądow,e,

16, Po przedłożeniu przez rodzica/opiekuna pra\ł,nego postanowienia sądu doĄ,czącego sposobu

sprarvowania opieki nad dzieckienr - opickun r,i,żłobku postępuje zgodnie z §m postanowieniem,

17, O każdej próbie odebrania dzieoka przez rodzica/osobę lrieuprarvnioną do odbjoru. opiekun u,

żłobku porviadamia dylektora żłobka oraz rodzica/opiekuna prarł,nego, sprarł trjąccgtl opiekę nad



dzieckiem.
18, W s.vtuacjach kon ['liktorł,,vch mięciz;, rodzicami/opiekunami prawnytl-ti przy odbieraniu dziecka
dyrektor żłobka. a w razie jego rrieobecności opiekun powiadamiają Pogotorł,ie Alarmorł,e Polic ji

tel.nr 997 lub tel.nr 112.

19. Dziecko wydawanc rodzicom porł.inl-ro być czyste i przewirrięle.

20. W przrypadku niestosowania się do wlw proced,,rt, dyrektor żłobka przeprorvadza roznowę z
rodzicami/opiekutlami prawnymi i zobowiąuje ich do przestrzegania wprorł,adzonych i

oborviązujących standardów opieki sprarvorł.anej nad dziećmi w rvieku do lat 3 w Zespole
Złobkórv Sanrorządorvl,ch rrr 2 w \łałbrz1,,chu r.vprclrł,aclzonych Zarządzenien nr l612023 z <irria

04.11.2023 r. W razie nieprzestrzegarria wewnętrznych zapisóll d,vrektor może skreślić dziecko z
listy dzieci uczęszczającyclr bez zachowania okresu rryporviedzenia.



Procedura II

PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJĄCEJ DZIECKO ZE ŻŁOBKA
Iż ZNAJDUJE sIĘ PoD WPŁYurEMALKOHoLU

Lt B INNYCH ŚnooxÓwolURZAJĄcYcH

OPIS PROCEDURY:

1. \Ą1 przypadku podejrzenia, że osoba zgłaszająca się po odbiór dzięcka zę Złobka znajduje
się pod rvpłyrł,em alkoholu, inn_vclr substancji odurzających lub innyrrr stanie, który,

rvskaą,lvałby na brak możlilr,ości zapewnienia dziecku bezpieczeńst$,a, opiekun odnrawia
wydania dziecka ze ż}obka.

2, Opiekurr te lefonicznie wz-l.ll,a drugiego rodzicai opie kuna prawnego lub inną osobę
upowazniot-tą do odbioru dziecka.

3. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami Lrpoważnionl,mi do odbioru dziecka
opiekun powiadamia dyrekbra żłobka.
4.Teżeli d,".'r,ektoror.vi nie uda się dotrzcć do osob;, uprawnionc,j clo odbioru dziecka, wórł,czas

nlusi on zacząc postęporł,ac tak,jakbl,po dziecko nikt się nie zgłosił.
5, Dyrektor żłobka. a rł,r,aziejego nieobecności osoba zastępująca lub opiekun telelonicznie
kontaktuje się z Pogotorvierrr Alałmorłnm tel. Nr l l2
6. Po zakończctriu działali interwency jn,vch opiekun niezwłocznie sporządza notatkę

służborł,ą z przebiegu zaistniałej sytuacji podpisaną pr?-ez, świadkórv i przekazuje ją
d_vrektorol,vi żłobka.
7. D_vrcktor żłobka niezrł,łocznie przeprowadza roznlowę z rodzicanli/opiekunalni prawn1 mi

w celu wl.jaśnienia zaistniałej sytuacj i oraz zobowiązuje rodzicówlopiekunórł, prarł.nvch dcl

przestrzegania Regulalrrinu Złobka oraz Procedur Werłnętrznl,ch Zlobka.
8. W przypadku powtórzenia się sytuacji. rv której rodzic/opickrin praił,ny odbierając1,

dziecko ze żłobka znaiduie się pod lłpł,vrvetn alkoholu lub innej substancji odurzających.
dyrektor złobka polł,iadamia o tym lakcie właścirł1 tereno$,o Komisariat Policji/Sąd
Rejorrow1 w Wałbrzychu Wydział Rodzinny iNieletnich oraz Miejski Ośrodek Pomocy
Społecznej z rłł-tioskien o podjęcie dalszych działań przerł,idzianych prawem.



Procedura III

ODBIÓR DZIECKA ZE ZŁOBKA PO GODZINACH URZEDOWANiA PLACÓWK t

OP|S PROCEDURY:
l. Opiekun dokunentrlje spóźnienie rv wykazie gcldzinorłym z podpisem rodzical opiekuna
prawnego lub osoby upclważnionej do odbioru dziecka w przypadku, gd.v rodzic/opiekr.tn prawny
odbiera dziecko po goclzinach ulzędowania placór.vki.

2. Opiekun dokumentuie powyższy przypadek w forrnie notatki służborł,ej i przekazuje notatkę
d_vrektclrow-i źlobka u,przypadku braku możliwości kontaktu z roclzicenri opiekunem prarvnym
dziecka,
3. D1-,rektor źłobka nalicza dcldatkorvą opłatę z tytułu przekroczenia godzin otrvarcia placówki,
,ł. l)yrektor przepror,vadza roznrotł,ę wljaśniającą z rodzicami/opiekunanri prawnynli, klórz) nic
przestrzegają ustalon_vch zasad odbierania clziecka ze źłobka, porviadanria iclr o konsekwencjach
takiego zachorvania, Zobowiąztrje rodzicórły' opiekunów prawnych do przestrzegtulia Regulaminu
żłobka i zapisów rv.,Llmowie o śrviadczerrie usług żklbka" oraz,.Procedur prryjmowania i
udbicrania d zicckl zc żlobka".
5. Trzykrotne w ciągu miesiąca odebrarrie dziecka po Llpł,vlvie 30 nlitrut po godzinach urzędorvania"

stanowi podstirrł,ę do rozw-iązania umow},o śrł,iadczenie usług żłobka bez wyporviedzenia.

6. D.vrektor, jeżeli s,v-tuacja tego w,vmaga, moźe zwrócić się do najbliźszego Miejskiego Ośrodka
Porrlocy Społecznej. rłłaściwego tęrenot\io Komisariatu Policji z prośbą o rozpoznanie sytuacji
rodzirurej dziecka. rv następnej koleiności porviadamia Sąd llcjonorł;ł w Wałbvy-chrr W_vdział

Rodziml,i Nicletrriclr z prośbą o podjęcic dalsz_vch działari przcrł,iclzianyci-t plar.vem.



procedura Iv
BEZPIECZEŃSTWO W SALACH POBYTU DZIECI

OPIS PROCEDURY:
l. Opiekun ma obowiązek wejśó do salijako pierwszy i sprawdzić, czy warunki do przebywania
dzieci nie zagtażają bezpieczeństwu dzieci.
2. Opiekun przed przyjęciem dzieci powinien zadbać o wywietrzenie pomieszczenia i odpowiednią
temperaflrrę .

3. Opiekun, jeśli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, ma obowiązek
zgłosić to d_v*rektorowi żłobka.
4, Opiekun do czasu usunięcia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.
5. Opiekun, jeśli opuszcza pomieszczenie, powinien zgłosić fakt wyjścia drugiemu opiekunowi nie
pozostawiając dzieci bez opieki.
6. Opiekun zapewnia opiekę dziecku korzystającemu z toalety.

7. Opiekun dba o ład i porządek podczas trwania zajęć i po ich zakończeniu.
8. Opiekunowie czuwają nad bezpiecznym snem dzieci - nieustannie obserwując śpiące dzieci.



procedura v
POBYT NAPLACU zABA\ry

OPIS PROCEDURY:

l. Dvrektor rł,raz z konserrł,atorem regularnie przepror,vadza inspekcję placu zabaw. aby
upewnic się, źe wszystkie ulządzenia i struktury są rv dobrym stanie, bez uszko dzeń cz:J
ostrych krawędzi,

2. Naprawa lub r,lymiana uszkodzonl,ch elementów placu zaba1,1. natychmiast po ich
zauwazeniu przez konserrł,atora. LJpewnienie się, że r.lsz.r-stkie z,aczep,v. śruby i elementy
zabezpieczające są dobrze przl,twi erdzone.

3. Regulan-re czyszozenie i deą,nt-ekcja urządzeń na placu zabarł,, ab_v zapobiegać
rozprzestrzenianiu się zarazków, i utrzynrać czyslośó przez konserwatora.

4, Określenie ograniczenia w-iekow-ego i rł,zrostorł-ego dla poszczególnl-ch części plactt zabalv
i aby dzieci korzy-stałJ- z odpou,iednich urządzeń.

5, Nadzór opiekunó\\, podczas zabar,v na placu zabalł,: Personei żłobka lub odpowiedni
personel dozorujący porvirrien być obecny, ab1, monitorować i zapewniać bezpieczeństwcl
t]ziecj.

6. ()piekunowie służą pomocą dzieciom przl,ubicrariu się i rozbieraniu,

7. Opiekm sprav,rlza stosowność ubrań dzieci do warunków atlrroslerycznvcir.

8. Dzieci wl,cbodzą na teren placu zaball,pod opieką opiekunów.

9. Przed wejściem na plac zabarv t:raz, przed powroten,} do źłobka opiekun sprarłdza stan

liczcbnr lł sz1 stkicll clzieci,

i0. Dzieci pcldczas upalnych dni przebyi.vają lv nriejscach nienasłonecznionych i nrają

zaperł,niclne lrakr;,cie głorły, krenr z filtrenl" oraz napoje.

l1, Zgodnie z zasadami bezpieoznego uźytkorł-ania placu zabaw opiekun organizuje dzieciom
zabarv1-.

12. Opiekunor,vie czuwają nad bezpieczeństwem wszystkich dzieci podczas pobytrr rra placu
zaball. Z.aka:żdyn-} razęfit fuńki ił,eiściowe na teren nuszą b"vć zanrknięte,

13. Opiekun zapeł,nia opiekę dziecku korz.ystającenu z toalety.



procedura vI
POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ZAGINIĘCIA DZIECKA

1 . persone] na§chmiast rozpoczyna poszukiwanie lv najbliższ,l,m otoczenitt. często dzieci
mogą się schować w pobliZu lub zagubić się na tcrenie np. placu zabarv.

2. Jeśli personel nie rrroże odrraleźć dziecka rv ciągu picrw-szych kilku minut, dzwoni na numer
alarmowy 112. następnie informuje dyrektora oraz rodziców/opiekunórv prawnych.
Przedstarł,ia wszelkie istotne informacje na temat dziecka, takiejakjego opis, ubranie.
ostatnie nriejsce v,idzenia i inne szczegół1,.

3, Personel nat,vclrmiast rozpoczyna rł,spółpracę z policją i dostarcza wszvstkich potrzebnvch
informacji,

4. Gdl,dziecko zostanie odnajezione, naieży zapewnić mu wsparcie enrocjonalne, poniewaz
zaginięcie moze bl,ć traumat,vozr]yn doświaclczeniem.

5. Po oclnalezieniu dziecka należ;,pod.iąć kroki, aby zapobiec podobnl,m sytuacjom w
przy szł<>ści.



procedura vll
ZAPOBIEGANIE WYPADKOM PODCZAS POBYTLI DZIECI W ŻLOBKł]

1. Wszystkie meble i sprzęt pclwinny by-ć stabilne, bez ostrych kraił,ędzi i narożników-. Zaleca
się stosowanie zaokrąglonych mcbli oraz specjalnych osłon na naroźniki.

2. Opiekunor,vie rrpervniają się. że podłogi są za\l,sze cą,ste, suclre i wolne od przeszkód.
Uż5,lł,ane są maty antypoślizgorł,e. zwłaszcza w n-riejscach, gdzie podłoga może być mokra.

3. Zainstalorvane są blokady na drzrviach i okrraclr, aby dzieci nie mogĘ ich otworzvc,
IJż_vwane są siatLi oclrrorrne 1ub zabezpieczeń na okrrach. które mogą b1,,ć dostępne dla
dzieci.

4. Wsn,stkie gniazdka elektryczne są zabcz-pieczonc specjalnlnri korktrn-ri czy osłonami,

5. Produkty chemiczne, 1eki" narzędzia oraz inne potencjalnie niebezpieczne przednliot1, są

przeclrow ywane poza zasięgiem dzieci.

6. Regularnie spralł,dzane są zabarł,ki pod kątem uszkodzeń, które mogą stanorvić zzrgrożenie.

takie jak małe części mogące się oderrvać. L-|żvll,ane są zabarł,ki odporr.,ieclnic dla wieku
dziecka.

7. Dz-ieci w źłobku zarł,sze są pod stał.vtr nadzorenr dorosł;-ch,

8. Wsąvscy pracorvnicy żłobka przechodzą odporł,iedlie szkolenia doty-czące pierrł.szej

pon]ocy oraz postęporł,ania w- s.vtuacjach aw-aryjrr1 ch.



Procedura VIII
PROCEDURA ORGANIZAC.II POSIŁKÓW l DBANIA O DIETĘ

1. Jadłospis dla dzieci,jest zróżnicowany i uwzględnia różnorodność składników- odĄu,cz;,ch..
doslclsowane do wieku dzieci i ich indywidualnych potrzeb dietet_vcznych,

2. Produkt,v są śrvieze i dobrej jakości do przygotorvl,wanych posiłkórł-. lntendent upewnia się,
źe dostawcy ży,wności spełniają standardy higieny i jakości.

3. Posiłki są zgodnie z odpowiednimi standardami higieny i bezpieozeristwa źywności.
Zachorł,arra jest odpclwiednia tcmperatura przechowyWaniJ i goto\Ą,3n]a.

4. Dyrcktor wraz z pie'lęgniarką i intendentern ustala harmonogranr posilków, który obejnluje
śniadania. obiad,v, podr,vieczorki i erł,entualnie przekąski, Intendcnt upewnia się, że dostarcza
uystarczającą ilość kalorii i składników odżywczych. ociporł,icdrrich dla wieku i potrzeb
dzieci.

5. Dzieci są tlczone zdrorł.yclr nar.v.vkórv Ąlł,ieniow,vch, takich jak jedzenie warzyw i owocol.
picie lr,ody. rrnikanie nadmiaru słodycz.v" i tłuszczórł,

6. tJc4- się dzieci zasad higieny podczas jedzenia, takich jak nlycie rąk plzcd posiłkiem.
Zapcwnione są odpolvieilnie lvarulki i w_vposażenie, takie jak stoły i krzesła. do spoz1 waniiL
poSiłkó$,.

7. Dl,rektor monitoruje. co dziecijedzą i obsenłu.je ich reakcje najedzenie. Współpracuje z
rodzicami \\,prz),padkujakiol iohviek obarł. dot1,,czących zdrorvia dziecka lubjego diet;.

8. Intendent regularnie kornunikuje się z rodzican-ri r.v sprawie diety i spożycia dzicci. rrdziela
informacji na fena1 menu i Tvspillłpracuj e z nimi w.kwe.stiach żlr.lvienia.

9, Ir-itendent dba o bezpieczeństwo źyr,vności, stosuiąc odporł,icdnic prak§ ki higien_v i

przestrzegając terłrrinów u,ażności produktóu,,



procedura Ix

PROCEDIIRAoo"r*"o}t[IńJlr:ł?3y,§J.TŁosZENIAALERGII

1 . Rodzice lub opiekrrnolł,ie dziecka porvinni poinfomlować źłobek o istnie.jącej alcrgii
pokarmo$,cj. Zgłoszcr-rie to porł,inno zawierać dokładne ilrlblnraoj c lra temat aIergii.

u,l,wohrjących ją prodŃtów spozywczrych oraz reakcii. którc mogą wystąpić rv przypadku
spożycia alergenu. Rodzic/opiekun prar,vn,v dzier:ka jes1 zoborł.iązany dostarcirvć do
placórł,ki zaśrviadczenię od lekarza o alergii.

2. Infornracja il alergii zostaje zapisana rv dokumentacji dziecka i zaclrowana w sposób
poulrry.

3. ]nterrdent oraz personel zatrudnion1, i.v kuchni zastosu.ie środki ostrożności ab.v uniknąć
kontaktu z alergenanri,

.ł. Rodzio zobowiązany .jest do rcgularl-rych kontaktó\ł-z intendentem i inlornrorvaniu go o
postępach i elł,cntualn1,,clr incydentach n iązanych z alergia.

5. .Ieśli dojdzie do teakc.|i alergiczncj. opiekun rrat),clrn-rias1 zapisze \\isz),stkie szczegilł1,

zdarzenia, włączając w to czas, objau,y. podjęte działania i skontaktuje się z rodzicami.



procedura x

PO STĘPOWAN I A Z DZLF'CM.I CHORYMI

OPIS PROCEDURY:

1. Rodzice/prarł,ni opiekunor,vie zobowiązani są przyprorvadzaó do żłobka dzieci zdrclwe.

2. Opiekun ma pra\!,() dokonać ponriaru temperatury dziecka,jeśli zjego obserwacji łynika,
że dziecko może być chole. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorączkor.vy lub cboroborł,,v (38 C 0 

) opiekull odmawia prz,vjgoia dziecka do grupy.
rratomiast jeśli dziecko już jest prz!ęte, rvówczas powiadarnia rodzicórv/opiekunów
pralł,nych o konieczności odebrania dziecka ze źłobka. Po prz.vbyciu do piaoówki
rodzica/opiekuna, opiekunka dokonu.je lvpisu clo .,zeszytu urvag,/zclarzeń" i dokonuje
ponownego pomiaru temperatury u, obecności rodzica,

3. Dziecka cl-rorego lub z podejrzeniem choroby. nie naleĄ przy-prorvadzać do Złobka, Dzieci
bardzo lub przerłleklc zakatar-zone. przeziębione, kaszlące nie mogą przeby,wać w grrtpie z
dzieómi zdrow;vni.

,ł. Rodzice mają oborł,iązek zgłoszenia wszelkiclr porvażnych doleglir.vości dziecka i udzielenia
w_łczerpującl,clr inforrnacji na ternźrt chorob1, (np. alcrgie. alergie pokarrrrorve ), w tych
przypadkach \ł1-magane są zaświadczenia lekarskie od lekarza specjalisty *, dane.i

dziedzinie.-]b lekarz określa rodzaj diety, listę ploduktó\\, wskazanyclr i przecilł,skazarrv ch.

5. Rodzice mają obowiązek irrlilrmować personel złobka, o każdl,m zachorowaniu lub imcj
przycz;,-nie nieobecności dzięcka rł,złobku rl sposób skutecziy do godzin,v- 8.00,

6. Prz;, kazdqj nieobecności dzieoka spoił,odorł,anej cl-rorobą trrł,ającą dłużej niż 14 dni.
rodzioe zobowiązarri są do przedłozenia do dyrektora placówl<i ośr,l,iadczenia o pr4 cz1 nie
nieobecrrości dzieoka w, żłobku.

7. .Ieśli w trakcie pob,v-tlr dziecka w żłobku, opickun zau\yaż,y objarq,wskazu.iące na stan
choroborł,},. porłodujący- że dziecko nie jest rv stanie uczestniczy,ć rł, zabarł,ie i rł;vltlaga
i-achor,ve.| opieki. rł,ówozas powiadanria rodzicórł/opiekunół, plalł,nych o konieczności
odebrania dzięcka ze żłobka.

8. Każde zdarzenie cldnotorł,yrvane jest w ,,zeszycie uwag i zdarzeń'', podpisane przez osobę
sporządzającą rrolatkę, olaz podpisane przez rodzica/opiekuna pra\u]ego prz.v.' odbiorze
dziecka ze żlobka. oraz przez dyrektora.

9, Pracownicy nie mogą podarł,ać dziecion żadnych leków i preparatów
zdrowotnl,ch .,Procedtlry podar.vania ]ekórł, v, Zespole Złtibkórl Sanlorządolrt ch nr 2 w
Shłbrzychu" określa odrębne 7,atządzenie nr l 3/2023 z dnia 02.08.2023 r.

-l0. 
Osoba upoważniona, ajest nią w żhbkrr Pielęgniarka/Połoźna sprarł,rrje opiekę nad
apteczkanri rł,_rposażając i uzupcłniając ją w podstar,vowe środki medycmc

11, Procedura oborviązuje lł,szystkich pracownikórv żłobka oraz rodziców dzieci
ujzęszazający- ch clo żJobka,



procedura xI
WYSTĄPIENIE CIIOROBY ZAKAŹNEJ W ŻŁOBKU

OPIS PROCEDURY:
1. W przypadku podejrzenia o chorobę zakaźną u dńecka przebywającego w źobku, dy.ektor ma
obowiąek poinformowania jego rodziców/opiekunów prawnych o wystąpieniu objawów takiei
choroby.
2. Rodzice/ opiek-unowie prawni mają obowiązek niezwłocmie poinformować źłobek o chorobie
zakuźnej dziecka potwierd zonej przez lekarza.
3. W przypadku wystąpienia choroby zakaimĄ u dziecka potwierdzonej przez7ekatza, dyrcktor
informuje rodzicódopiekunów prawnych pozostĄch dzieci uczęszczających do żłobka o
wystąpieniu chorob; zakamej.
4. Dyrektor żłobka wprowadza na terenie placówki reżim sanitanry.
5. Rodzice/opiekunowie prawni , po przebytej chorobie zakaźnej u dziecką przedstawiają
ośrł iadczenie o zakończeniu leczenia.
ó. W przypadku wysĘrienia wszawicy u dziecka uczęszczającego do żłobka , postępuje się zgodnie
ze ,,Stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie zapobiegania
t zvla7czania wszawicy u dzieci i młodzieĘ" .
http:/lwrvr,v2.nrz.qov.p1l\łMłvm/index?mr:m 1 5fu i-739&nrx:(J&ma:3 1 400



Procedura XII

POSTĘPOWANIE w PRZYPADKI,I PoJ.Ą\łIENIA slĘ otsJAwÓW CHoRoBowYCH U
DZIECKA

l . W prąvpadku uskarżania się dziecka na złe samopoczucie opiekun w miarę rnożlirł,ości
przeprowadza z ninr rł,,r,,rł,iad, r,v którym stara się ustalió przyczynę takiego stanu rzeczy oraz
możliwośó udzielenia nru dorźr-rej pomocy (np. przez pielęgrriarkę)

2. Podanie jakiegokolwiek doustncgo środka t-anrrakologicznego bez wskazania personelu
medycznego jest niedopuszczalne.

W przy-padku. gdy stan zdrowia dziecka pogarsza się w4,wane jest pogotorł.ie. W takim przy-padku

o zaistniałej sytuaoji inlbrmuje się Dyrektora placówki/rodzica/clpiekuna dziecka



Procędura XIII

PosTĘPollANlE w PI{ZYPADKU WYKRYCIA PAsoZYToW U DZlECKA

1 . W przy,pa<lku podejrzenia lub łykrycia pasoz1,,tów u dziccka, dziecko jest natychtniast
izo]owane od inrlych dzieci, aby zapobiec erł,entualnemu rozprzestrzenianiu się infekcji,

2. Opiekun niezrrłocznie kontaktrrje się z roclzicami dziecka i infonnuje ich o sytuacji.

3. Rodzic nrusi odebrać dziecko ze żłobka i zalecollą ma konsrrltację się z lekarzem
rodzinn1.,m 1ub pediatrą. aby uzl,skaó dokładną diagnozę i zalecenia doĘvczące leczcnia
pasożytÓW,

4. W zależności od rodzaju pasoĄ-ta (np. wszr,. świerzb. robaki), lekarz zaleci odpo.,vicdnic
leczenie lub procedury oczy-szczania. Rodzice porł,inni przestrzegać zaleceń lektrrza.

5. W żłobku przeprowadza siq- gruntclwne czyszczenie i dezynfekcję wszelkich przedniolórł,i
powicrzchni. ktcire nlogłl,by bl,ć polencjalnie zanieczyszczorre przez pasoą,t_v tj. poddane

dczynibkc.ji zostaje pościel. ubrania. złbawki i nleble itp.

6. W niektórych przypadkaclr. takich jak rviększa ilość zaraźonych dzieci w złobku. może być
konieczne zgłoszenie sytuacji odpov.iednim placów-kon zdrowia puhlicz-nego lub
instytucjom sanitarnl-m, aby podjąć dodatkorł,e środki kontroli i profilakĘ,ki.

7. W żłobku monitolowana jcst sJ,tuaLjJ e z1 nie pojarłiają się nor.ve prz} padki pasoĄtnicry-ch
inf'ekcj i. Złobck nspółpracuje z lokalnl-nli instytucjami zdrowia pubiicirnego, aby śledzić
Sytuaci ę epidemiologicZną.



procedura xlv

POSTĘPOWANIE W SYTUACJ| ZAGROŻENIA ZDROW|A LUB ŻYCIA DZIECI(Ą

l. W pierłr,szej kolejności rvażrle jest zachowanie spokoju, aby móc szybko i skutecznie podjąć
działanieL.

2. Opiekun natychmiast dzwoni na nuner alarTnow}- 112" przekazuje dyspozytororł,i
infomrację na temat s).-tuacj i i podaj infornacje na temal dziecka, tŃie jak jego wiek,
objawy i lł,szelkie istotne informacje me<lyczne.

podstarł,oił,a ocena stanu dziecka:

1. Opiekun upewnia się, że dziecko oddycha. .Ieśli nie oddycha, tozpocry-'na lesusc},taLję

krążetriowo-oddechową (RKO) zgodnie z w-yl_vcznymi.

2. Jeśti dziecko nie ma śrviadomości. naleĄ sprar.r,dzić pu]s i rozpocząć RKO, jeśli nie jest on
wycZuwaln\,.

3. NaleĄ się upewnić, ze mie.isce, w którynr znajduje się dziecko. jest bezpieczne. NaleĄ.
q.veliminow-ać wszelkie rł,idoczne zagrożenia, takie jak niebezpieczne przedmioty, czy
substancje,

4. Po przybyciu personelu medycznego na|eży przekazać w-szelkie inlormacje nlcdyczne na

temat stanu dziecka takie jak :alergie cąv aktualnie stosor,vane leki.

5, Zostajc poitrfolrrrow.arry dl-rckto1,olzz ltldzioe lub trpiekunclrł,ie dzie,Jka o s1,,tuacj i oraz
miejscu, gdzie dziecko zostało przetral-}spoftowane,



procedura xv

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKa ZGŁOSZF'NIA POTRZEBY W§PARCIA
PSYCHOLOGICZNEGO, LOGOPEDYCZNEGO, PEDAGOGICZI\EGO Z
PROBLEMAMI EMocJoNALN\1\,tt, Z TRUDNOŚCIAMI W KoNCENTRACJI, z
TRUDNOŚCIAMI W SAMODZIELNOŚO I NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI DLA DZIECKA

1. Osoba zgłaszajęa (rodzic, opiekun) powinrra poinformowaó żobek o obserwowanych
trudnościach lub potrzebie wsparcia dla dziecka.

2. Zgłoszeńe potrzeby wsparcia zostaje zapisane w dokumentacji ,lwzględńająs datę,
informacje kontaktowe osoby zg}aszającej i powód zgłoszenia.

3 . Dyrektor kontakhlje się z rodzicami dzięcka, aby omówió ich obawy, trudności lub potrzebę
wsparcia. .

4. Jeśli rodzice zgńzają się na wsparcie dla dziecka zostaje poinformowany o możiwości
pomocy i wspóĘracy ze strony żłobka.

5. Zostaje wskazana możliwośó konsuitacji dziecka w poradni psychologiczno-pedagogicmej.

6. Po konsultacji ze specjalisĘ i zrozumieniu pokzeb daęcka żłobek opracowuje plan
wsparcia.

7. Zachowate są zasady poufrrość informacji dotyczących dziecka i respektowane jego prawa.
Wszelkie informacje o dziecku są tnktowane z najwyższym szacunkiem ,

8, Prowadzony jest regularny monitoring postępu dziecka czy plan wsparcia j est skuteczny,
dokonując odpowiednich korekt.



procedura xvl

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ZGŁOSZENIA WSPARCIA DLA DZIECI Z INNEGO
KRAJULUB KULTURY

1. Osoba zgłaszająca (rodzic, nauczyciel) informuje żłobek o potrzebie wsparcia dla dziecka z
innego kraju lub kultury

2. Przeprowadzona jest rozmowę z rodzicami dziecka, aby uzyskaó więcej informacji na temat
kultury, tradycjach dziecka, jego potzeb i celów rozwoju.

3. Ptzeprowadzona jest indywidualną ocena dziecka, aby określić jego umiejętności, potrzeby
edukacyjne i socjalne.

4. Omówiony jest z pracownikami zakres pracy z dzieómi z innego kraj u lub kultury.
Otrzymują wskazówki dotyczące dostosowania programu nauczania i środowiska do potrzeb
rych dzieci.

5, Zachowana jest otwartą komunikacja z rodzicami j kołsultołł,ane są postępy i zmiany u,
planie wsparcia,

6. Promowana jest integrację dziecka z innego kraju lub kultury w grupie rówieśnic zej, a dzieci
są zachęcane do akceptacji i wsparcia dla rówieśników z inrrego kraju lub kultury.

7. Rodzice mają zapewnioną moZliwość rrdziału w spotkaniach i konsultacjach d oĘczących
rozwoju ich dziecka oraz współpracy z placówką.



procedura xvIl

ZASADY POBYTU W ZŁOBKU INNYCH OSÓB NtŻ ZATRUDNIONY PERSONEL

1. Każtla osoba rł,chodząca musi podac ce} rvizyt1, dzrł,oniąc dotnolonetn do poszczególnych
pomieszczeń w- żłobku,

2. Po ustaleniu celu wizyty osoba moze zoslać rvpuszczona na 1eren żłobka.

3. Osoborn, klóre nie mają uzasadnionego por,vodu odw,iedzin lub odmawiają podania celu.
rrrożna odm15wić wstępu.

4. Wchodzacy muszą przestrzegać wszl,stkich zasad panująoych w placórvce oraz instrukcii
personelu.

5. Zakazane jest tbtografowanie i nagryrł,anie bez zgodl,dyrekc.ii placówki.

6. W przypadku zaobserr,vor.vania jakiejkolwiek podeirzanej działalności lub osób. pracolrnic1
są zoborviązani niezwłocznie powiadomić dyrektora lub odporvicdnie służb1,.

7. Osoby naruszaiące niniejszą procedutę mogą zostać poploszone o Datychmiastowe
opuszczenie terenu placówki. W przypadku por,ł,ażniejszvch naruszeli nloźliwe jest podjęcie
działań prawnych.



Procedura XVIII

POSTĘPOWANIE W SYTUACJI KRYZYSOWEJ (NP. EWAKUACJA BUDYNKU)

1. Podstawowym obowiązkiem wszystkich osób przebywających w budynku w przypadku
powstania zagrożenia, jest współpraca, oraz be,zw-zględne podporządkowanie się poleceniom
kierującego akcją ratownicą, który do czasu przybycia jednostek Panstwowej Straż},

Pozamej musi zorganizować ewakuację ludzi i mienia. Osoby nie biorące udziału w akcji
ratowniczej powinny ewakuować się najkrótszą omakowaną drogą ewakuacyjną poza strefę

objętą pożarem lub na zewnątrz budynku. Wszyscy uczestniczący w ewakuacji, a w
szczególności organlzująay działania ewŃuacyjne powinni pan,iętń że:

- w pierwszej kolejności ratuje się zaglożone życie ludzkie - ewakuację rozpoczyna się od tych
pomieszczeń (lub stref), w których powstał pożar lub które znajdują się na drodze

rozprzestrzeniania się ognia oruz z Ęch pomieszczeń (lub streĄ z których u.yjście lub dotarcie do
bezpiecznych dróg ewakuacji może być odcięte przez poiar, zadymienie lub inne zagrożenie,

- zabronione jest wykorzystywanie dńrigów (wind) do celów ewakuacji - ewakuację z wyższych
kondygnacji należy prowadzić klatkami schodowymi,

- naleĄ wyłączyć dopływ ptądu do pomieszczeń i strefobjętych pożźrem,

- naleĄ przeciwdziałaó panice wśród osób przebywających w budynku, wzywając do zachowania
spokoju, informując o drogach ewakuacli oraz roztaczaó opiekę nad potrzebującymi pomocy,

- kolejność wyprowadzania osób uzaleźnionajest od miejsca wybuchu pożaru, us)tuowania
pomieszczeń w stosunku do klatek schodowych,

- w przypadku odcięcia dróg ruchu dla pojedyncuych osób lub grupy dzieci, należy niezwłocznie
dostępnymi środkami, bezpośrednio lub przy pomocy osób majdujących się na zewnątrz odciętej

streS powiaciomić kierującego akcją ratowniczą,

- gdyby okazało się, że droga ewakuacyjna, zwłaszcza z piętra, majdująca się w strefie zagrożenia
została zablokowana na|eĘ zębrać dzieci w pomieszczeniu najdalej oddalonym od źródła pożzarl i

w miarę posiadanych środków oraz istniejących warunków ewakuowaó z zewnątrz budynku przy
pomocy sprzętu przybyĘch jednostek PSP. O fakcie blokady i odcięciu osób nalezy wszystkimi
środkami powiadomić kierującego akcją. Osoby odcięte od wyjścia na parterze naleĄ ewakuować

oknami,

- wchodząc do pomieszczeń 1ub stref siinie zadymionych, przyjmować pozycję pochyloną (iak

najbliżej podłogi) oraz zabezpieczać drogi oddechowe prostymi środkami (np. zmoczonym w

wodzie materi ałem),

- podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki dróg ewakuacyjnych naleĄ poruszaó się

wzdłuż ścian, aby nie stració orientacji co do kierrrŃu ruchu,

- nie naieży otwieraó bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczeń, które mogą byó objęte

poźaręm, poniewż nagły dopĘw powietrza sprzyja gwałtownemu rozprzestrzenianiu się ognia -
otwierając drzwi do takich pomieszczeń naleĄ chować się za ich ościeżnicę,

- nie można dop,tlszczac do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposażonych w



samozamvkacze,

- w miare możli$ości wTaz z e\\,akuacj ą należy plo$,adzić akcj ę gaśniczą,

- kierunki ewakuacji powinny określać znaki bezpieczeństwa fozn]ieszczone na drogach
komunikacyjnych,

, po zakończelliu e\\,akuacji osób nałeĄ sprar.vdzić" czy wszvscl,r' opuściii poszczególne
pomieszczenia - prą, niezgodności stanu osobowego i podejrzenia, ze ktoś pozostał w zagrożonej
strefie, naleĄ natychrniast t-akt ten zgłosić jednostkom ratorvniczynr przybyĘm na mie"isce akcji i
przeprov,adzić ponowne sprawdzenie pomieszczeli rł budynku.



proceduta xlx

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU POZARU LUB INNEGO ZAGROŻENIA

l. Jeźeli ktokolr,viek zauważy pożar 1ub otrzl,ma informację o poż.arze, nalcży natychniast
zaalamrować wszystkie osoby znajdujące się rł,bezpośrednim otoczeniu stre11 objętej
pożarem oraz Państwową Straź Pożarną lub zadzwonić pod rrunrer alarmowy 112.

2. Należy uĄlć ustalonego alarmu pożarorvego

3. O zdarzeniu lależ,v pclinformol,vać latychlriast dyrektora,

4. NaleĄ bczzr,vłocznie przystąpić do gaszenia pożaru przy pomocy hydlantów i gaśnic,

UWAGA!

Nie r.ł,olno gasić ognia, któregtl nie jest się rł stanie opanoiłaćl

Nie gasi się wodą utządzeń pod napięciem otaz cieczy łatwopalnych|

Dyrektor zarządza ewakuację ze stref;, zagroźonej.

Do przybycia StraĄ Poźarnej akc.ią kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Wszyscy pracownicy rnuszą bezwzględrrie podporząclkorvać się poleceniom kienr.iącego akc ją.

Dl,rektor zleca pracowrrikowi ds, technicznl,ch wyłąozerrie dopłyu,u gazul'prądu.

Jeźeli to mozlilve, dyrektor poleca usunąć z miejsca pozaru i bezpośredniego sąsiedztwa r.ł,szelkie
majduj ącc się tam lnateriały łatwclpalne, rn-bucl-rowe. toks,vczne, a takzc cenn1, sprzęt i urządzenia
oraz \\,aźne dokumcn§. nośniki inlbrnracji itp.

Nie należy otu,ierać - bez rł,yraźne.j potl,zeby drzwi i okien do ponrieszczeń obiętych pożarem.

Nie naleĄ w.chodzić do ponrieszc,zeń objętych pożalen. leczjeśli to konieczne wchodząc trzeba
zachowac szczególną ostrożność, r,v zadyrnieniu poruszać się w pozl,cji pochylonej lub na

czworakach. blisko posacizki. gclzie.iest naiwięcej porvietrza i lepsza lvidoczność. Ab,v nie stracić
orientacji należ; porrrszać się rłzdłuż ścian, poręczy; usta zasłonić np. wilgotną chlrstką.

Po przybyciu rvłaścirłyclr służb bezrvzględrrie należy stosowaó się do iclr poleceń.

Dorvódcę przybi,łych _iednostek należy powiadomić o sytuacji i podjętych doĘchczas działaniach.



procedura xx

ORGANIZAC.IA I PRZEPIIOWADZANIE SPOTKAŃ Z RODZICAMI

1. Zebrania z rodzicami odbylva.ją się r.l, określonym ternrirrie \§znaczonym przez dyrektora z
odporł iedniln ,ui ; przedzeniem.

?. Rodzice o terminach spotkań inforn-rowani są poprzez aplikację LiveKid on7, poprzez
ogłOslcnie ne lcblic} in funnac}j nej..

3. Zebtania są organizowane ogólne na fortmr oraz ind.vrł,idualne spotkalria z rodzicanri w celu
onlóli ienia postępó\Ą, i potlzeb ich dziecka,

:1. Rodzice są zachęcani do otwartej i regulamej konlurrikacji ze złobkiem. Posiadają pełen

dostęp do informacjr. dokunrentacji i zasobów dydaktycznych,

5. Na koniec każdego spcltkania rodzice są zachęoani do zadarł,ania pytań i wyrażania srvoicb
opinii.

6. Personel żłobka ofeluje rvsparcie rodziconr w kwestiach zrłiązan,u-ch z wyoholvaniem, jak
rórłnież w prr,v-padku erł,entuain),,ch trudności. które mogą rr_vstąpić w życiu ich dziecka.



procedura xx]

PRĄWA l OBOWIĄZKI OSOBY SPRĄWU,IĄCEJ OPIEKĘ W RAMACH
P OSZCZEGOLNYCH CZYNNOŚCI ZWIĄZANYC H ZE ŚWlłnCZPNtEM USŁUG

OPIEKI NAD DZIECKIEM

Praw,a osob1,, opiekujące,j się dziećmi:

1. Opiekun ma prał,o do środowiska pracy wolnego od zagrożcir. któr,e mogą wpływać na jego
zdrowie cz1, bezpieczeństrł.o.

2. Opiekun ma prawo do otlpowiedniego prżygoto\\,ania i szkolenia w zakesie opieki nad
dziećlli, pierr.ł,-sze.] }ron]ocy cz,v ewakuacji w-raże pożaru.

3, Opiekun ma prawo do przenĄl w pracy oraz odpowiedniei liczby godzin wl,poczynku międąv
ko lcj n; mi dniami praci.

4. Opiekul n-}a prawo do wl,nagtodzenia zgodnie z unlo\Ąą oraz przepisłmi pra\\a plauv.

5. Opiekun ma prawo do jasno okrcślonych v,arunków zatrudnienia. które obejmują zakres
obowiązków. czas pracy, w1,,naglodzenie i inne istotne kwestie.

6. Opiekun rna prawo do rór.łnego traktowania bez ł,zględu na płeć. rasę. wiek. vyznanie cą,
orientację seksualną.

Obowiązli osoby opiekującęj się dziećmi:

1. Opiekun jest zoborviązany do dbania o flzyczne. cmocjonalne i społecznc potfzeb},, dziecka.

2. Zaperłłienie bezpiecznego środorł,iska dla dziecka. ochrona przed potencjalnynri
zagrozeniami.

3. Opiekun jest zobolł-iązan1,- do zachor.l,ania w tajerrrrricy wsz.elkich irrfołrnacji dotyczących
dziecka i jego rodzin,"-, ch1,-ba że uiawnienie lych infomacji jest $},magane przepisanri
pra\\a.

4. Regularne inflom-rowanie lodziców o stanic zdrorł-ia, zacliorvaniu ipostępach dziecka.

5. Wspieranie rozrł,oj u fiz,u''czncgo, un-rysłowego i społecztlego dziecka poprzez odpoiviednie
Zajęcia i Zabaw),.

6, Dbanie o cą,stość dziccka. dbarrie o jego higienę osobistą oraz zaperł,nienie czystego i

higienicznego środowiska.

7, L]dzie]enie pierwszej ponloci, w razie potrzeby i niezw-łocznc poinformolvanie rodziców
orzz, r,v razie korrieozności, służb medyczrrych.

8. Opiekun musi przestrzegać rvszystkich przępisów j procedur związan,u-ch z opieką nad
dziećmi. lv tvm przepisów bezpieczeństrł,a i higieny pracy.



Procedura XXII

OBSER\ryACJA I MONITOROWANIE ROZWOJU DZIECKA

1 . Opiekunorł,ie clbserrłłrją dzieci podczas codzieru-ryclr zajęć, notrrjąc zacholł,ania.
umiejętności i interakcje z irulymi dzięćmi.

2. Trvorzone są standardclwe arkusze kontroIne unrozliwiające ocenę postępów rł,
poszczcgó lnr ch uhszarach rozwoju,

3. Przeprowadzane są tegulatne, krótkic rclz-morł;-l pomąające zrozumieć uczucia, m}.-śli i
perspektyrvy dziecka.

4. Obserwacje codzienne są przepro\\-adzane stale, podczas kaZdego dnia spędzonego przez
dziecko w złobku. Ijormalniejsze nretody, takiejak arkusze rozwojorve, mogą być
przeprow,adzane dwa razy w roku.

5. lnformacje są regulanrie aktualiz,owane. a rłszeikie zntialt1- rł. rozrłoju dziecka s;1

odnotourywane.

6. Co najmniej dwa razy, r.r roku opiekunorvie spotykają się z rodzicami, aby omówić postęp,y i
obserr,vacje dotyczące ich dziecka.

7, Rodzice są zachęcani do dzielenia się słvoimi spostrzezeniami i obser-w,acjami zwlęanl mi z
rozwojcm dziecka rv domu.

8. Wsąvstkie informacje o dziecku są traklo\lane.iako poufile i udostępniane Ę-lko
upoważnionym osobom.

9. Materiał,r, dotyczące obscrr.vacji są przechoływane w bezpiecznym mieiscu, niedostępnym
dla osób nieupor.vźnionych,

zatw1erdził

Ilona kiełbasińska


